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Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 28
Nadlesniczego Nadlesnictwa Bircza

z dnia 13 marca 2023 roku

REGULAMIN SPRZEDAZY SUROWCA DRZEWNEGO
W NADLESNICTWIE BIRCZA
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§1

Warunki ogéine

Sprzedaz surowca drzewnego w Nadlesnictwie Bircza prowadzona jest na podstawie
zawartych umoéw sprzedazy oraz w ramach sprzedazy detaliczne;j.

§2

Sprzedaz drewna na podstawie zawartych umow

1. Umowy sprzedazy, zawarte na szczeblu Nadlesnictwa Bircza, sporzadzane sg
przez Specjaliste d/s handlu i marketingu, a nastgpnie podpisywane przez
Nadlesniczego lub Zastepce Nadlesniczego.

2. Wydatek drewna dla Kupujacych odbywa sie na terenie poszczegéinych lesnictw,
co zostaje udokumentowane w formie kwitow wywozowych, protokotow
przekazania oraz kwitow podwozowych. Podczas sporzgdzenia w/w dokumentow
pracownicy terenowi jednostki uzupetniajg dane o numer rejestracyjny pojazdu,
a takze imie i nazwisko przewoznika. Kierunki dostaw oraz masy drewna
podawane sg lesniczym ustnie przez Nadles$niczego, Zastepcow Nadlesniczego,
Specjaliste d/s handlu i marketingu lub, w razie potrzeby, osobe go zastepujgca.

3. Dopuszcza sie ponizsze form ptatnosci za surowiec drzewny, zakupiony przez
klientébw na umowy sprzedazy:
- przedptata;
- gwarancja bankowa,
- gwarancja ubezpieczeniowa.

4. Pracownik sporzadzajacy dokumenty rozchodowe dokonuje transferu danych
do biura Nadle$nictwa najpdzniej w nastepnym dniu roboczym, a na ich podstawie
sporzadzana jest w Dziale Finansowo-Ksiegowym faktura, podpisywana przez
osobe sporzadzajaca oraz Gtéwnego Ksiegowego.

§3

Sprzedaz detaliczna surowca drzewnego

1. Sprzedaz detaliczna prowadzona jest przede wszystkim w celu zaspokojenia
potrzeb o0s6b fizycznych i nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz
podmiotéw instytucjonalnych, niebedacych przedsiebiorstwami.

2. Przedsiebiorcy mogg w ramach sprzedazy detalicznej dokonywac zakupow
incydentalnie, w szczegdlnosci na cele ogrzewania obiektow witasnej infrastruktury
technicznej, budowy lub remontu witasnych obiektéw budowlanych. W przypadku
takiego zakupu Kupujacy zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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. Sprzedaz detaliczna surowca drzewnego prowadzona jest w siedzibie

Nadleénictwa Bircza w Starej Birczy 99. Platno$¢ naleznosci za zakup surowca
drzewnego nastepuje w Kasie Nadlesnictwa w formie gotowkowej
lub bezgotéwkowej (za posrednictwem terminala ptatniczego). Dopuszcza sig
takze przedptate na rachunek bankowy Nadlesnictwa Bircza. Wydanie towaru
nastepuje po uregulowaniu zaptaty przez Kupujgcego.

. Wydatek zakupionego surowca drzewnego odbywa sie na terenie lesnictw.

5. Dowodem sprzedazy detalicznej surowca drzewnego jest faktura generowana
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w systemie SILP w biurze Nadlesnictwa, ktéra jest takze podstawg do wydania
produktéw w danym lesnictwie.

. Podstawg do sporzadzenia faktury jest ,Informacja do sprzedazy detaliczne

drewna”, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, sporzgdzona
i podpisana przez lesniczego lub podlesniczego danego lesnictwa, potwierdzona
pisemnie przez Specjaliste ds. handlu i marketingu (lub osobe go zastepujaca)
oraz przez Kupujacego. W przypadku sprzedazy drewna wielkowymiarowego oraz
deputatow ,Informacja do sprzedazy detalicznej drewna” podlega kontroli przez
Inzyniera Nadzoru.

. Pracownicy terenowi lesnictw, przed sporzadzeniem ,Informacji do sprzedazy

detalicznej drewna’, zobowigzani sg do ustnego Ilub telefonicznego
skonsultowania zamiaru sprzedazy surowca ze Specjalistg ds. handlu i marketingu
lub osoby go zastepujacej, w celu uzgodnienia mozliwosci dokonania sprzedazy.

. Informacja do sprzedazy detalicznej drewna” winna zawiera¢ m.in. nastepujgce

dane: dane osobowe i adres odbiorcy, ilos$¢ zakupionego surowca drzewnego,
sortyment, klase jakosci, numery sztuk badz stoséw, nr WOD, miejsce sprzedazy
(loco las lub loco skiad), a takze informacje o przetwarzaniu danych osobowych
(RODO) podpisang przez kupujgcego.

. Ustalenie wartosci faktury za sprzedaz surowca w ramach sprzedazy detaliczne]

odbywa sie na podstawie cennika detalicznego.

. Cennik detaliczny jest publikowany na stronie internetowej Nadle$nictwa Bircza,
w zaktadce ,Informacje”, na tablicy ogtoszen w siedzibie Nadlesnictwa oraz
w kancelariach wszystkich le$nictw.

Podobnie jak w przypadku sprzedazy drewna na umowy, faktury
ze sprzedazy detalicznej podpisywane sa przez osobe sporzgdzajgcg oraz
Gtéwnego Ksiegowego. Faktura sporzadzona jest w dwéch egzemplarzach
- po jednym dla odbiorcy drewna oraz dla Nadle$nictwa Bircza.

Wydatek drewna prowadzony jest w czwartki oraz pigtki. Przy wydatku drewna
upowazniony przedstawiciel lesnictwa wpisuje na fakturze date oraz godzine
wydania surowca, numer rejestracyjny pojazdu, imie i nazwisko przewoznika
oraz potwierdza wydanie drewna. W wyjatkowych przypadkach, za zgodg
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Nadlesniczego lub Zastepcy Nadle$niczego, dopuszcza sie mozliwos¢ wydania
drewna w inny dzien tygodnia.

Kupujacy zobowigzany jest do odbioru surowca ze sktadu w terminie do 14 dni
od daty wystawienia faktury. Odbioru surowca Kupujgcy dokonuje wiasnym
kosztem

i staraniem.

§4

Ochrona danych osobowych

W zwigzku z rozpoczeciem obowigzywania z dniem 25 maja 2018r.
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej nazwa RODO), stosownie
do wymogoéw wynikajacych z art. 13 ust. 1 i ust. 2 tego aktu prawnego
informujemy, ze administratorem Panstwa danych osobowych jest Nadlesnictwo
Bircza z siedzibg Stara Bircza 99 . Przedstawicielem administratora jest
Nadlesniczy -  Zbigniew Kopczak (tel.16 652 22 82, e-mail
zbigniew.kopczak@krosno.lasy.gov.pl) .

. Z administratorem mozna skontaktowac sie: osobiscie w siedzibie Nadle$nictwa

Bircza, telefonicznie pod numerem 16652 22 80 , za pomoca poczty
elektronicznej e-mail pod adresem: bircza @krosno.lasy.gov.pl Administrator
nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest dokonywane w celu zawierania

oraz realizacji uméw detalicznych sprzedazy drewna, a w szczegolnosci w celu
wystawiania faktur za zakupione drewno oraz w celu udokumentowania
w przysztosci faktu i prawidtowosci wystawienia faktury. Podanie danych jest
dobrowolne, ale jest warunkiem wystawienia faktury. Podstawa prawng
przetwarzania danych jest przepis art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. Kazdorazowy zakup
drewna od Nadle$nictwa stanowi zawarcie oraz wykonanie umowy sprzedazy.

. Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane do podmiotow trzecich

w tym np. do kancelarii prawnej prowadzacej obstuge prawng Nadlesnictwa, jak
rébwniez do innych jednostek organizacyjnych Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe w tym do regionalnej dyrekcji Laséw Panstwowych
w Krosnie oraz do Dyrekcji Generalnej Lasow Panstwowych.

. Panstwa dane osobowe sg przetwarzane recznie. Dane osobowe s3g i bedg

przetwarzane przez okres czasu wymagany przepisami o rachunkowosci
— nie dtuzej niz 6 lat liczac od wystawienia ostatniej faktury oraz przez okres czasu
wyznaczony jako termin przedawnienia roszczen cywilnoprawnych (podstawowy
termin zgodnie z kodeksem cywilnym wynosi 6 lat). Powyzszy okres
przechowywania danych moze ulec przedtuzeniu w przypadkach wszczecia



- zgdania od Administratora sprostowania danych osobowych,

- zadania od Administratora usunigcia danych osobowych,

- zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

- przenoszenia danych osobowych,

- wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej,
technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym
czy umysinym zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym

ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi
przepisami.

§5
Postanowienia koncowe

1. Dokonanie zakupu surowca drzewnego w Nadles$nictwie Bircza oznacza

akceptacje niniejszego regulaminu.
2.  Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




